
 
 

 

 

 

 

 



1. Общие положения 
1.1. Положение об организации работы по учѐту детей (далее – Положение) в 

муниципальном общеобразовательном учреждении «Средняя общеобразовательная школа 

№ 16» Энгельсского муниципального района Саратовской области (далее – Учреждение),  

определяет порядок учѐта детей на закреплѐнной за Учреждением  территории, 

подлежащих обязательному обучению по программам начального общего, основного 

общего и среднего общего образования в целях осуществления ежегодного персонального 

учѐта детей, а также определения порядка взаимодействия Учреждения с органами и 

организациями, участвующих в проведении учѐта детей. 

1.2. Настоящее Положение разработано в соответствии с Конституцией Российской 

Федерации,  с пунктом 6 части 1 статьи 9 Федерального закона от 29.12.2012 № 273 - ФЗ 

«Об образовании в Российской Федерации», Федеральным законом от 24.06.1999 № 120-

ФЗ «Об основах системы профилактики безнадзорности и правонарушений 

несовершеннолетних», приказом Минобрнауки РФ от 22.01.2014 № 32 «Об утверждении 

Порядка приема граждан на обучение по образовательным программам начального 

общего, основного общего и среднего общего образования». 

1.3. Обязательному ежегодному персональному учѐту подлежат дети в возрасте от 6 лет 6 

месяцев до 18 лет, проживающие (постоянно или временно) или прибывающие на 

закреплѐнной за Учреждением территории независимо от наличия (отсутствия) 

регистрации по месту жительства (пребывания) в целях обеспечения их конституционного 

права на получение обязательного общего образования. 

1.4. Выявление и Учѐт детей, не получающих общего образования, осуществляется в 

рамках взаимодействия органов и учреждений системы профилактики безнадзорности и 

правонарушений несовершеннолетних совместно с заинтересованными лицами и 

организациями в соответствии с действующим законодательством. 

1.5. Информация по Учету детей, собираемая в соответствии с настоящим Положением, 

подлежит сбору, передаче, хранению и использованию в порядке, обеспечивающем ее 

конфиденциальность, в соответствии с требованиями Федерального закона от 27.07.2006 

№ 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации». 

 

2. Порядок работы по учету детей на закрепленной территории 
2.1. Учет детей на закрепленной территории для создания базы данных Учреждения 

осуществляется учителями Учреждения, назначенные приказом директора на основании 

распорядительного акта комитета по образованию администрации Эгельсского 

муниципального района не позднее 1 марта каждого текущего года путем проведения 

обхода закрепленной территории и составления сведений о фактическом проживании 

(отсутствии) детей по месту жительства. 

2.2. Данные о детях, получаемые в соответствии с пунктом 2.1. настоящего Положения, 

оформляются списками, содержащими персональные данные о детях, сформированными в 

алфавитном порядке по годам рождения (Приложение 1 к настоящему Положению). 

Указанные сведения предоставляются директором Учреждения в комитет по  

образованию администрации Энгельсского муниципального района на бумажном 

носителе к 1 апреля каждого текущего года. Информация на бумажном носителе 

заверяется подписью директора Учреждения и печатью. 

2.3. Ежегодно с 10 августа по 15 сентября учителя Учреждения в рамках осуществления 

поквартирного обхода закрепленного за ними участка проводят перепись 

несовершеннолетних в возрасте от 0,2 месяцев до 18 лет в соответствии с формой отчета 

по учету детей (Приложение 1). 

 

3. Организация учёта детей в Учреждении 



3.1. Учреждение ежегодно организует и осуществляет текущий учет обучающихся в 

Учреждении, вне зависимости от места их проживания (включая вопросы приема, 

перевода, выбытия, исключения). 

3.2. Списки обучающихся составляются в Учреждении ежегодно по состоянию на 1 

сентября (Приложение 2 к настоящему Положению). 

3.3. С 1 по 5 сентября в Учреждении ежегодно проводится сверка списочного состава 

обучающихся и данных об обучающихся, фактически приступивших к обучению в данном 

учебном году после летних каникул. 

3.4. Учреждение отдельно ведет учет обучающихся, не посещающих или систематически 

пропускающих по неуважительным причинам учебные занятия. Сведения об указанной 

категории обучающихся представляются администрацией Учреждения в комитет по 

образованию администрации Энгельсского муниципального района: 

1) ежедневно с 1 по 15 сентября текущего учебного года; 

2) ежемесячно в течение учебного года на бумажном носителе, заверенном подписью 

директора Учреждения,  отчет по движению обучающихся (сведения об обучающихся, 

выбывших из Учреждения и прибывших в Учреждение) по установленной форме 

комитетом по образованию. 

3.6. Учреждение в установленном порядке информирует управление образования об 

исключении обучающегося, достигшего возраста 15 лет и не получившего основного 

общего образования, из Учреждения. 

 

4. Ответственность 

4.1. Ответственность за достоверность сведений по текущему учету детей, направляемых 

в комитет по  образованию, ведение и хранение в возглавляемом им учреждении 

документации по учету и движению обучающихся, конфиденциальность информации о 

детях, их родителях (законных представителях) в соответствии с действующим 

законодательством, издание соответствующих локальных актов о сборе, хранении, 

передаче и защите информации внутри учреждения несет директор Учреждения в 

соответствии с действующим законодательством. 



 



Список 

несовершеннолетних, фактически проживающих на территории, закрепленной за общеобразовательным учреждением  

 

(наименование общеобразовательного учреждения) 

 

(наименование населенного пункта) 

№ Фамилия, имя. 

отчество 

несовершеннолетн

его (полностью) 

Число, месяц, год 

рождения 

Домашний адрес 

(по фактиче-скому 

месту 

проживания) 

Какое дошкольное 

образовательное 

учреждение 

посещает, в каком 

общеобразователь

ном учреждении 

обучается (класс). 

НПО. С ПО. ВУЗ 

Причина, по 

которой не 

обучается 

Чем занят 

(работает, не 

работает) 

 


